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Resource: WWW.Mollabagher.com 



 : Internet  Protocolآدرس در اينترنت يا 

همانطور که ميدانيد همه شماره هاي تلفن با يکديگر تفاوت 

در شبکه جهاني . دارند و همگي منحصر به فرد هستند

اينترنت نيز هر کامپيوتر داراي شماره خاصي است که 

 .  ناميده ميشود IPآدرس 

 



 IPآدرش 
 هْرد ايٌترًت رّي كاهپيْتر ُر غٌاضايي براي IP ايٌترًت پرّتكم تْضط آدرش ايي•

  تا صفر ٍزدربا اعذاد ايي كَ هيػْد تػكيم عذد 4 از IP آدرش يك هيگيرد قرار اضتفادٍ
   (35.8.7.92) هيػْد جذا ُن از (.) ًقطَ تْضط ّ كردٍ تغيير 255

 ارائَ بَ Internic ًام بَ ضازهاًي آّرًذ؟ هي دضت بَ چگًَْ را IP آدرش كاهپيْترُا•
 هوكي كَ ُواًطْر ّ هيذُذ را آدرضِا ايي (ُا ISP )ايٌترًت ضرّيص هختلف دٌُذگاى

 توام IP آدرش غْد غرّع 624 عذد با هثلا  غوا ُاي ُوطايَ توام غوارٍ پيع اضت
 Internic حقيقت در غْد غرّع 35.8 با اضت هوكي ًيس ISP يك بَ هتصم ُا كاهپيْتر

  غركت هثال عٌْاى بَ هيكٌذ ارائَ آدرضِا از اي هجوْعَ بصْرت را IP آدرش هعوْلا 
Y آدرضِاي توام IP َهيتْاًذ بٌابرايي هيكٌذ خريذاري را هيػًْذ غرّع 35.8.7 با ك  

 براي ُا داهٌَ اضاهي از غركتِا بعضي .دُذ ارائَ افراد بَ را هختلف IP آدرش 255
 ًطخَ ّ هيػْد ثبت Internic تْضط ًيس داهٌَ ًام .هيكٌٌذ اضتفادٍ IP آدرضِا كردى پٌِاى

 كار بَ را (Domain Name Server) كاهپيْترُا بعضي . اضت IP آدرش اًگليطي
 آى از ايٌترًت بَ ضريعتر دضترضي براي كَ اضت اختصاري آدرش ُواى كَ هيبرًذ
   .هيػْد اضتفادٍ

 



   URL: صفحه يك به كه آدرسي Web بر منبعي هر يا 

 ميكند اشاره اينترنت كلي طور به و جهاني وب روي

URL ميشود ناميده. URL ميكند بيان كه دارد ساختاري 

 در و كرد پيدا دسترسي خاص منبع يك به ميتوان چگونه

 كامپيوتر نام درباره اطلاعاتي حاوي اطلاعات اين واقع

 .است آن به دسترسي راه و انبميز
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 هْتْرُای جطتجْ
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 هْتْر جطتجْ



  Googleجطتجْ در گْگم  -فصم اّل





برای ورود به سايت جستجو گر 

گوگل در قسمت آدرس بار تايپ کنيد 

:google.com  

 و اينتر کنيد 





در صورتیکه عبارت مورد وظر بدون داضته 
علامت خاصی ووضته ضود گوگل در هرکجای 

و  تحقیقیا  روشصفحات وب یکی از کلمات 
باضد آن را پیدا کرده و ومایص  روش تحقیقیا 

 .می دهد

 .  در وتیجه تعداد یافته ها بسیار زیاد خواهد بود



 جستجو دقیق 

در صورتیکه عبارت مورد نظربین 

نوشته شود گوگل در ”  ”  گیومه 

هرکجای صفحات وب فقط هر جا که 

باشد آن را پیدا  روش تحقیقعبارت  

 .کرده و نمایش می دهد

در نتیجه تعداد یافته هابه مراتب کمتر 

 از حالت معمولی خواهد بود



 جستجَی پیطزفتِ•
 .یکی دیگز اس رٍش ّای جستجَ در گَگل جستجَی پیطزفتِ است

کلیک  advanced searchتزای ایي کار رٍی لیٌک جستجَی پیطزفتِ 

کزدُ ٍ ٍارد غفحِ جستجَی پیطزفتِ گَگل هی ضَیذ کِ هی تَاًیذ  

اس جولِ اهکاًات  . تٌظیوات تیطتزی را تزای یافتي غفحات اًتخاب کٌیذ

هحذٍد کزدى جستجَ تِ : ایي قسوت هی تَاى تِ هَارد سیز اضارُ کزد

ِ ایذ را در خَد دارًذ ِ ّایی کِ ًَضت  :سایت ّایی کِ توام جول

•all these words 
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ٔحذٚد وشدٖ جؼتجٛ تٝ ٔٛاسدی وٝ حذالُ یىی اص وّٕات ؿٕا سا دس •
 :تشداسد

• this exact word or phrase 

  
 :ٔحذٚد وشدٖ جؼتجٛ تٝ ٔٛاسدی وٝ وّٕات جؼتجٛی ؿٕا سا اكلا ٘ذاسد•

• none of these words 

 
 :ٔحذٚد وشدٖ جؼتجٛ تٝ ػایت ٞایی وٝ تا فشٔت خاكی ٘ٛؿتٝ ؿذٜ ا٘ذ•

• file type 
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‌:شذه‌انذ (update)سایت‌هایی‌که‌در‌یک‌محذوده‌زمانی‌مشخص‌به‌روز‌•
• last update 

 
‌:مواردی‌که‌شامل‌اعذادی‌در‌یک‌محذوده‌معین‌هستنذ•

• numbers  ranging  from 

 
‌:نام‌سایت‌مشخص‌هستنذ (Domain)سایت‌هایی‌که‌دارای‌یک‌•

• site  or  domain 

 
‌:مواردی‌که‌شامل‌مطالب‌غیراخلاقی‌نیستنذ•

• safe search 
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 جذیذ غفحات فقط•
 تٝ تٟٙا ٘ٝ ٘تایج، ا٘ثٜٛ .داسد پی دس تی ؿٕاسی ٘تایج تاسیخ، روش تذٖٚ جؼتجٛ•

 ٘يض ػشدسٌٕی تاٖ ٔٛجة تّىٝ ٕ٘ی وٙذ، وٕىی ٔٛسد٘ظشتاٖ ٔطّة یافتٗ
 تٝ جؼتجٛ، ٘تایج تيٗ طٛلا٘ی تشسػی یه اص تؼذ اٌش تشایٗ ػلاٜٚ .ٔی ؿٛد

ٖ ٞا تٛدٖ لذیٕی ٔتٛجٝ ٚ سػيذیذ ٔٛسد٘ظشتاٖ اطلاػات  چطٛس؟ ؿذیذ، آ
  پيـشفتٝ، جؼتجٛی لؼٕت دس ٞؼتيذ، سٚصآٔذ ٚ جذیذ اطلاػات د٘ثاَ تٝ اٌش •

 Date ٌضیٙٝ ٔماتُ دس سا <یه ػاَ> حتی ٚ <ٔاٜ 6> ،<ٔاٜ 3> ػثاسات
 سا جذیذ كفحات فٟشػت فمط ؿذٜ، روش تاسیخ تٝ تؼتٝ ٌٌُٛ تا وٙيذ ٚاسد

   .دٞذ ٕ٘ایؾ تشایتاٖ
 ػٝ دس وٝ كفحاتی تٕأی ٌٌُٛ وٙيذ، ا٘تخاب سا <ٔاٜ 3> ػثاست اٌش ٔثلاً•

ٖ ٞایی ٚ جؼتجٛ سا ؿذٜ ا٘ذ تشٚص یا ایجاد ٌزؿتٝ ٔاٜ  ٔٛضٛع تا وٝ آ
 .ٔی دٞذ ٕ٘ایؾ سا ٞؼتٙذ ٔٙطثك ٔٛسد٘ظشتاٖ
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 جستجَی ضاًس یا اقثال•
.  هی تاضذ I'm Feeling Luckyیکی اس رٍش ّای جستجَ در گَگل 

ضوا را هستقین تِ اٍلیي غفحِ ٍتی کِ  I'm Feeling Luckyکلوِ 
در ایي حال ضوا دیگز . گَگل تزای جستجَی ضوا پیذا کزدُ، هی تزد

ایي حالت هعوَلا سهاًی . ًتایج حاغل اس جستجَی خَد را ًوی تیٌیذ
کارتزد دارد کِ ضوا عجلِ داضتِ تاضیذ ٍ فقط ًتیجِ تِ دست آهذُ 

 .تزایتاى هْن تاضذ
 

، ًام ایي ٍتسایت داًطگاُ اغفْاىتِ عٌَاى هثال تزای جستجَی •
 I'm Feelingداًطگاُ را در هستطیل جستجَ تٌَیسیذ ٍ رٍی 

lucky گَگل ضوا را هستقیوا تِ ٍتسایت تِ ایي تزتیة . کلیک کٌیذ
 .هی تزدui.ac.irرسوی ایي داًطگاُ تِ ًطاًی 
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 جستجَی ضاًس یا اقثال



 تٌظیوات ستاى گَگل



 لغت یا و لغت گوگل در ساده جستجوی برای : ساده جستجوی -1

   مانند نمایید وارد گوگل در علامتی هیچ بدون را خود های

   تحقيق

 تحقيق رّظ

 لغت دنبال به صفحات در یک مثال در گوگل صورت این در

 را لغت دو آن که میدهد نشان را صفحاتی دو مثال در و میگردد

 ) جدا جدا صورت به هم دارند هم سر پشت و پیوسته طور به هم

 در تحقيق و باشد سایت صفحه ابتدای در رّظ لغت اگر مثلا

   (میدهد نشان را سایت این سایت صفحه انتهای

24 

 :تکٌیک ّای جستجَ در گَگل



  غزیح عثارت-«"  "» ٍسیلِ تِ گَگل در جستجَ رٍش  .2
 رٍضي ٍ

  ایٌتزًتی تاساریاتی هَرد در هحتَایی دًثال تِ ضوا هثال، عٌَاى تِ
(internet marketing)  عثارت کزدى تایپ تٌْا جای تِ .ّستیذ  

  تَاًیذ هی احتوالا گَگل، جستجَی تاکس درٍى ایٌتزًتی تاساریاتی
  تزای .تاضیذ داضتِ عثارت ایي تزای تزی ٍاضح ٍ تز غٌی جستجَی

  هحػَر کَتیطي درٍى را جستجَ عثارت سادگی تِ کار، ایي
 .ًواییذ

 "ایٌتزًتی تاساریاتی" :هثال
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 ّا ٍاصُ حذف .3
 internet) ایٌتزًتی تاساریاتی هَرد در هحتَایی دًثال تِ ضوا

marketing) لغت ضاهل هطالة خَاّیذ هی اها .ّستیذ 
  اس آساًی تِ کار ایي تزای .ًطَد دادُ ًوایص ضوا تزای "تثلیغات"

  استفادُ خَد حذفی عثارت جلَی در ،"-" یا تیزُ خط علاهت
 .ًواییذ

 تثلیغات- تاساریاتی :هثال

26 



 )*(جستجَ تِ ٍسیلِ عولگز .4
هی  )*( استفادُ اس عولگز  رٍش ّای جستجَ در گَگل یکی دیگز اس

هعٌای  تِ عٌَاى پسًَذ تزای کلوات جستجَ تِ کار هی رٍد ٍ تِ .تاضذ
 .  تِ کار هی رٍدّز حزفی 

ِ ای را جستجَ کٌین   در ٍاقع سهاًی کارتزد دارد کِ قػذ دارین کلو
را  )*( کِ تخطی اس آى را تِ یاد ًوی آٍرین تِ جای آى کلوِ 

هی گذارین ٍ آى ٍقت گَگل هعادل ستارُ، کلوِ هَرد ًظز را جستجَ  
 .هی کٌذ

 «قاجار* هحوذ »: تِ عٌَاى هثال
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  كفحاتی ٚ ٔی سٚد واس تٝ جؼتجٛ وّٕات تشای پيـٛ٘ذی ػٙٛاٖ تٝ : + ػٍّٕش
  دس AND ٕٞا٘ٙذ + ػٍّٕش .تاؿٙذ وّٕات ایٗ داسای حتٕا وٝ ٔی یاتذ سا

 : ٔثاَ اػت ٔتفاٚت یىذیٍش تا صیش ٞای جؼتجٛ حاكُ . تاؿذ ٔی جؼتجٛ

Call waiting   
Call waiting + 

 .ٕٞچٙيٗ ٔی تٛاٖ دس جؼتجٛٞای ػثاستی اص ػلأت تؼلاٜٚ اػتفادٜ وشد
 :تٝ ٔثاَ صیش تٛجٝ وٙيذ

 ٔىفی+ دسآٔذ + تٟشاٖ + ؿغُ 
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 رٍش ّای جستجَ در گَگل تا عولگزّای هٌطقی تَلی.  5

 

 : ANDعولگز 
گَگل اهکاى جستجَ تا استفادُ اس عولگزّای هٌطق تَلی را فزاّن  

 .  هی کٌذ
تایذ تِ ایي غَرت عول « هجلٍِکتاب »هثلا تزای جستجَی عثارت 

 هجلِ ANDکتاب : ضَد
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تٝ طٛس پيـفشم، ٍٞٙأی وٝ ؿٕا دس حاَ ا٘جاْ یه   OR:ػٍّٕش
جؼتجٛ ٞؼتيذ، ٌٌُٛ تٕأی ؿشایط ٔـخق ؿذٜ دس جؼتجٛ سا  

اٌش ؿٕا تٝ د٘ثاَ ٞش یه اص یه یا چٙذ  . دس ٘ظش خٛاٞذ ٌشفت
 ORؿشط تشای ٔطاتمت ٞؼتيذ، تٙاتشایٗ ٔی تٛا٘يذ اص ػٍّٕش 

تا حشٚف تضسي تایپ   ORتٛجٝ داؿتٝ تاؿيذ وٝ . ) اػتفادٜ ٕ٘ایيذ
 (ؿٛد

 تثّيغات ORتاصاسیاتی ایٙتش٘تی : ٔثاَ
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  :فایل فزهت اساس تز جستجَ .6
  لثيُ اص خاف پؼٛ٘ذ تا فایّٟایی جؼتجٛیی تشای 

PDF،PPT ٚاسد ریُ ؿىُ تٝ سا پؼٛ٘ذ جؼتجٛ وادس دس 
 :وٙيذ

filetype:pdf 

filetype:ppt 
 اص خاف پؼٛ٘ذ تا ػایتٟایی دس  فایّٟا جؼتجٛیی تشای .7 

 پؼٛ٘ذ جؼتجٛ وادس دس دا٘ـٍاٞی ػایتٟای دس جؼتجٛ لثيُ
 :وٙيذ ٚاسد ریُ ؿىُ تٝ سا ػایت

.ac.ir 

.edu 

 



  : (intitle , allintitle)غفحات عٌَاى در جستجَ .8
  ػٙٛاٖ ٔشٚسٌش تالای دس ٔيىٙيٓ تاص خٛد ٔشٚسٌش دس سا كفحٝ وٝ ٍٞٙأی
 ػٍّٕش اص كفحات ػٙٛاٖ دس جؼتجٛ تشای وٝ ٔيـٛد دادٜ ٕ٘ایؾ كفحٝ

intitle ٝوشد خٛاٞيٓ اػتفادٜ صیش ؿىُ ت : 
intitle:learn 

  ؿٕا ٚ دٞذ تشی دليك ٚ تٟتش ٘تایج ٔيتٛا٘ذ ٞا ػایت ػٙاٚیٗ دس جؼتجٛ
   ٕ٘يایيذ اػتفادٜ ٘يض allintitle یؼٙی ٔـاتٝ ػٍّٕش اص ٔيتٛا٘يذ

 

32 



 سایت هخػَظ جستجَی .9
 خاف ػثاستی تا ٔٙطثك ٔحتٛایی تشای خاف، ػایت ٚب یه دس خٛاٞيذ ٔی اغّة

 وٙذ، ٕ٘ی پـتيثا٘ی خٛد داخُ جؼتجٛی ٞای ٚیظٌی اص ػایت اٌش حتی .وٙيذ جؼتجٛ
 خاف اكطلاحی یافتٗ ٔٙظٛس تٝ ػایت، ایٗ دس جؼتجٛ تشای ٌٌُٛ اص تٛا٘يذ ٔی ؿٕا

 ا٘جاْ "site:somesite.com" دػتٛس اص اػتفادٜ آػا٘ی تٝ واس، ایٗ وٝ ٕ٘ایيذ اػتفادٜ
 .ؿٛد ٔی

 site:www.ahemmati.com "اِىتشٚ٘يه خذٔات“ :ٔثاَ

 

 هتزادف ٍ هطاتِ کلوات .10

 وٝ ٘تایجی خٛاٞيذ ٔی أا ٞؼتيذ، خٛد جؼتجٛی دس وّٕٝ یه ؿأُ ٘تایجی د٘ثاَ تٝ 
 ػلأت اص واس ایٗ تشای .ؿٛد آٚسدٜ ؿٕا تشای ٘يض اػت ٔتشادف ٚ ٔـاتٝ وّٕات ؿأُ

 .ٕ٘ایيذ اػتفادٜ خٛد وّٕٝ جّٛی دس "~"
 ~ ایٌتزًتی تاساریاتی :هثال
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 عذدی ّای داهٌِ .11
  .اػت ٔفيذ تؼياس ای ٘ىتٝ أا ؿٛد، ٔی اػتفادٜ ٘ذست تٝ سٚؽ ایٗ
 .تياتيذ سا اػت اػذاد اص ٚػيؼی طيف ؿأُ وٝ ٘تایجی خٛاٞيذ ٔی ؿٕا
 آ٘چٝ خٛا٘ذٖ ٔٛسد، ایٗ دس) ٕ٘ایيذ اػتفادٜ X..Y دػتٛس اص تٛا٘يذ ٔی
 جؼتجٛ اص ٘ٛع ایٗ (.اػت ػخت ٘يض تاؿذ ٔی X ٚ Y دٚسٜ دٚ تيٗ وٝ

  وٝ جایی ٞش یا ليٕت، ،(آٔذ صیش ٔثاَ دس وٝ ٕٞا٘طٛس) ػاَ تشای
 .تاؿذ ٔی ٔفيذ ٘يض ٞؼتيذ اػذاد اص ػشی یه اسائٝ خٛاػتاس

 president 1940..1950 :ٔثاَ

Laptop $500..$1000 
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 هحاسثات .12
 آٚسدٖ جای تٝ داسیذ، ٔحاػثات ػشیغ ا٘جاْ تٝ ٘ياص ؿٕا ٚلتی
  ٘ٛع تٛا٘يذ ٔی تٟٙا ػأّتاٖ، ػيؼتٓ حؼاب ٔاؿيٗ ی تش٘أٝ
 .ٕ٘ایيذ ٚاسد ٌٌُٛ ٌش جؼتجٛ جؼثٝ دس سا خٛد سیاضی ػثاست

 1.02 * 48512 :ٔثاَ
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 تعاریف ٍاصُ ّا. 13
اٌش ؿٕا ٘ياص تٝ دسیافت ػشیغ ٔؼٙی یه ٚاطٜ یا ػثاست  

.  اػتفادٜ ٕ٘ایيذ ":define "داسیذ، تٝ ػادٌی اص فشٔاٖ 
 (اِثتٝ ایٗ سٚؽ تشای ِغات فاسػی واسأذ ٘يؼت)

 define:server: ٔثاَ
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 هطخع کزدى ساعت هحلی. 14
ؿایذ پيؾ آٔذٜ تاؿذ وٝ تخٛاٞيذ صٔاٖ ٔحّی یه ؿٟش دیٍش سا  

تذا٘يذ، أا ٚالؼا حؼاب وشدٖ ػاػت ٔحّی اص سٚی ػاػت ٌشیٙٛیچ  
 .واس خيّی ساحتی تٝ ٘ظش ٕ٘ی سػذ

تٝ جای ایٙىاس وافی اػت ؿٕا دس ٌٌُٛ ٘اْ ؿٟش ٔٛسد ٘ظش خٛد    
سا ٔـاتٝ صیش ٚاسد ٕ٘ائيذ تا ػاػت ٔحّی آٖ تؼشػت ٕ٘ایؾ دادٜ  

 :ؿٛد

time shiraz 
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 تبديل واحد. 15
اٌش ٔی خٛاٞيذ یه ٚاحذ آٔشیىایی سا تٝ یه ٚاحذ اٍّ٘يؼی یا  

جٟا٘ی تثذیُ وٙيذ ٚ یا تثذیُ ٚاحذ وافيؼت  ػایش اػتا٘ذاسد ٞای 
 :تا اص سٚؿی ٔطاتك ؿشح صیش اػتفادٜ وٙيذ

kg in gr 
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 ًوایص ٍضعیت آب ٍ َّا. 17
دیذى ٍضعیت آب ٍ َّا تِ چِ گًَِ ّست، کافی است  تزای 

 :اس رٍش سیز استفادُ کٌیذ

weather shiraz 
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‌:جستجوی‌عکس.18
‌

‌.یکی‌از‌روش‌های‌جستجو‌در‌گوگل،جستجو‌به‌وسیله‌عکس‌می‌باشذ
کافی‌است‌عکسی‌را‌مشخص‌کنیذ‌و‌به‌گوگل‌بذهیذ،‌این‌موتور‌جستجو‌
دیگر‌عکس‌های‌شبیه‌به‌آن،‌عکس‌های‌مرتبط‌با‌آن‌و‌نتایج‌جستجوی‌متنی‌

‌.مربوط‌به‌آن‌را‌در‌اختیار‌قرار‌می‌دهذ
‌

برای‌دسترسی‌به‌صفحه‌جستجوی‌عکس‌گوگل،‌از‌صفحه‌اصلی‌گوگل‌روی‌
‌.کلیک‌کنیذ Imageلینک‌

برای‌جستجو‌بر‌اساس‌عکس‌در‌گوگل،‌چهار‌روش‌در‌نظر‌گرفته‌شذه‌است‌
‌.که‌در‌اینجا‌دو‌مورد‌توضیح‌داده‌می‌شود
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drag and drop :کطیذى ٍ رّا کزدى) 

در غفحِ جستجَی عکس گَگل، عکسی را اس رٍی کاهپیَتز یا اس  
سهاًی کِ . رٍی یک غفحِ ٍب تِ داخل کادر جستجَ درگ کٌیذ

عکس را تِ سوت کادر جستجَ درگ هی کٌیذ، کادر تشرگ تزی تاس  
عکس را   (here Drop image)هی ضَد کِ تز رٍی آى عثارت 

 .ایٌجا رّا کٌیذ ًَضتِ ضذُ است
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 آپلَد عکس. 2

. دس كفحٝ جؼتجٛی ػىغ ٌٌُٛ، تش سٚی آیىٖٛ وّيه وٙيذ
وّيه   (upload an image)ػپغ تش سٚی ٌضیٙٝ آپّٛد ػىغ 

ػىغ ٔٛسد ٘ظشتاٖ سا ا٘تخاب ٚ  (Browse)تا صدٖ دوٕٝ . وٙيذ
 .آپّٛد وٙيذ
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Google scholar   
  ها تِ را اهکاى ایي .است ایٌتزًت در هقالات سزچ تزای اتشاری
 .کٌین پیذا را ًظز هَرد هقالِ تخػػی تػَرت تا دّذ هی

 (Articles)هقالات هیاى در فقط گَگل پیطفزؼ غَرت تِ

 . کٌذ هی جستجَ
 



Google Book 

 
ایجاد وتاتخا٘ٝ ٞای ؿخلی ٚ جؼتجٛ دس تيٗ ٔٛضٛع تٙذی   

 .ٞای فٛق اِؼادٜ ٌٌُٛ ٔی تاؿذ



Google patents 

ایٗ أىاٖ سا تٝ ؿٕا ٔی دٞذ تا تا ٔيّيٖٛ ٞا اختشاع ثثت ؿذٜ 
 .جٟا٘ی آؿٙا ؿٛیذ



 Gmailػشٚیغ 



 سزٍیس هتزجن گَگل



 Google Driveػشٚیغ 
  .دٞذ ٔی واستشاٖ تٝ سا دیجيتاَ فایُ ٘ٛع ٞش ػاصی رخيشٜ أىاٖ

  آپّٛد ٚ داّ٘ٛد ٌزاسی، اؿتشان تٝ ٚیشایؾ، ٔذیشیت، أىاٖ ٕٞچٙيٗ
 ٚ ٌشافيىی فایُ ٚیذئٛیی، تلٛیشی، كٛتی، ٞای فشٔت تا ٞا فایُ ا٘ٛاع

 .اػت آٚسدٜ فشاٞٓ سا اػٙاد



   Google Docesػشٚیغ 
Google Docs تٝ ٘فش چٙذ تا سا ػٙذٞا ٔی تٛاٖ اػت، آ٘لایٗ ٚاطٜ پشداص یه 

  سدٌيشی سا تاصتيٙی ٞا وٙٙذ، واس ػٙذ یه سٚی ٘فش چٙذ ٕٞضٔاٖ ٚ ٌزاسد اؿتشن
  ٔطشح پيـٟٙادٞایی ٕٞضٔاٖ كٛست تٝ ٚ وٙٙذ تشسػی سا تغييشات ٕ٘ایٙذ،
 .ٕ٘ایٙذ
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٘ياص داسیذ ایٗ   Google Docs٘خؼتيٗ چيضی وٝ پيؾ اص اػتفادٜ اص 
 (@gmail) اػت وٝ یه حؼاب واستشی ٌٌُٛ یؼٙی یه حؼاب جيٕيُ

 .  داؿتٝ تاؿيذ

 ایجاد یک حساب کارتزی



 Google Docsتِ  wordٍارد کزدى فایل 
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 آپّٛد word فایُ وٝ صٔا٘ی
  كٛست تٝ Google Docsؿذ،

 أىاٖ ٚ ٔی وٙذ تاص سا آٖ خٛدواس
 تا ٔـتشن واس ٚ اؿتشان ٚیشایؾ،
 تشای .داسیذ سا فایُ سٚی ٕٞىاساٖ

 وٝ word ػٙذ یه وشدٖ تاص
 ٔی تٛا٘يذ وٙيذ، ٚیشایؾ ٔی خٛاٞيذ

 Google Docs اكّی كفحٝ دس
  فایُ ٘اْ وٙاس وٝ آتی W حشف سٚی
 .وٙيذ وّيه داسد لشاس



 Google Docs رایگاى ّای توپلت

 آٔادٜ لثُ اص وٝ غيشٜ ٚ سصٚٔٝ ٌضاسؿی، ٞای تٕپّت اص تٛا٘يذ ٔی ا
  ساحتتش سا ؿٕا واس ٞا تٕپّت ایٗ ٕٞٝ وٙيذ؛ اػتفادٜ اػت ؿذٜ
 .وٙٙذ ٔی
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https://www.beytoote.com/computer/sundries-web/googledocs-service01-features.html


 Google Docsٕٞىاسی ٕٞضٔاٖ چٙذ ٘فش سٚی اػٙاد 
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  اػت اؿتشان لاتُ ِيٙه تِٛيذ تٛا٘ایی Google Docs لاتّيت ٞای تٟتشیٗ اص یىی
 پيـٟٙاد تثيٙذ، سا ػٙذ ٔی دٞذ أىاٖ تاؿذ، داؿتٝ سا ِيٙه وٝ فشدی ٞش تٝ وٝ

 .وٙذ ٚیشایؾ سا ػٙذ ؿخلاً یا وٙذ ٚیشایـی
 سا ػٙذ ٔی تٛاٖ آٖ، دسیافت ٚ ٔختّف افشاد تشای فایُ اسػاَ جای تٝ تشتية تذیٗ 

 تٝ داد كٛست ٚیشایؾ ٞایی آٖ سٚی تی دسً٘ ٚ ٌزاؿت اؿتشان تٝ ٕٞىاساٖ تيٗ
  تٟٙا .ٔی افتٙذ اتفاق ٕٞضٔاٖ كٛست تٝ ٚ سایا٘ٝ یه سٚی واسٞا ٕٞٝ ٌٛیی وٝ تشتيثی
 ٔی تٛا٘ذ وٝ داسد ٔتٗ ٚسٚد تشای سا خٛد خاف ٌش اؿاسٜ فشد ٞش وٝ اػت ایٗ تفاٚت

 .وٙذ اػتفادٜ آٖ اص خٛد سایا٘ٝ سٚی

 Share دوٕٝ سٚی تٍزاسیذ، اؿتشان تٝ ٔی خٛاٞيذ وٝ ػٙذی سٚی ٔٙظٛس تذیٗ
ٖ ٞا تا سا ػٙذ ٔی خٛاٞيذ وٝ افشادی ٚ اؿتشان ٌزاسی ؿيٜٛ تا وٙيذ وّيه   تٝ آ

 .وٙيذ ا٘تخاب تٍزاسیذ اؿتشان
 Get sharable link دوٕٝ یا وٙيذ ٚاسد سا ایٕيُ ٘ـا٘ی ٞای ٔی تٛا٘يذ ٕٞچٙيٗ 
 .وٙيذ دػٛت دیٍش افشاد اص خٛدتاٖ ٚ تض٘يذ فٛلا٘ی تخؾ دس سا
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 .وٙيذ تؼييٗ سا فایُ ٚیشایؾ تشای افشاد دػتشػی ٔيضاٖ ٔی تٛا٘يذ تاصؿذ٘ی ٔٙٛی دس•
ٝ ٞای  :داس٘ذ لشاس ؿٕا اختياس دس صیش ٌضیٙ

•Off – زاؿتٌٝ اؿتشان تٝ دیٍشاٖ تا سا ِيٙىی لثلاً اٌش .اػت ؿذٜ فؼاَ غيش اؿتشان ٌزاسی 
 تاطُ داؿتٙذ صٔا٘ی وٝ ٔجٛصی ٞش ٚ وٙٙذ واس فایُ سٚی ٕ٘ی تٛا٘ٙذ دیٍش افشاد ایٗ تاؿيذ،

 .ٔی ؿٛد

•Anyone with the link can edit – اختياس دس سا ٘ٛؿتٗ/خٛا٘ذٖ وأُ دػتشػی 
ٖ ٞا أا .ٔی ٌزاسد ٔـتشن واستشاٖ  أا وٙٙذ، حزف ؿٕا دسایٛ اص سا آٖ ٕ٘ی تٛا٘ٙذ ٕٞچٙاٖ آ

 .وٙٙذ پان سا فایُ ٔحتٛای وُ ٔی تٛا٘ٙذ

•Anyone with the link can comment – ٝوٝ ٔی دٞذ أىاٖ ٔـتشن واستشاٖ ت 
 .اػت ػاِی تيٕی واسٞای تشای ٌضیٙٝ ایٗ .تٙٛیؼٙذ فایُ سٚی تٛضيحاتی تٕایُ كٛست دس

•Anyone with the link can view – ٖأا تثيٙٙذ، سا فایُ ٔی تٛا٘ٙذ ٔـتشن واستشا 
  اؿتشان ٌزاسی صٔاٖ دس پيؾ فشم الذاْ ایٗ .وٙٙذ ٚیشایؾ طشیمی ٞيچ تٝ سا آٖ ٕ٘ی تٛا٘ٙذ

 تٍزاسیذ، اؿتشان تٝ داّ٘ٛد تشای سا فایُ یه ٔی وٙيذ تلاؽ وٝ كٛستی دس ٚ اػت فایُ یه
 .ٔی ؿٛد ٔحؼٛب ٌضیٙٝ تٟتشیٗ
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 ٔـاٞذٜ ٕٞٝ تغييشات اخيش دس یه ػٙذ
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 پيـٟٙاد یه ٚیشایؾ سٚی یه ػٙذ
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 افضٚدٖ فٟشػت ٔطاِة
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  سفتٗ دػت ٍ٘شا٘ی خاطش تٝ ٘يؼت لاصْ ،office تشخلاف
  اص .وٙيذ رخيشٜ سا فایُ پياپی كٛست تٝ ؿذٜ، ایجاد تغييشات
  تٝ سا آٖ فایُ ٞش ایجاد اص تؼذ Google Docs وٝ آ٘جایی
  اص تؼذ ٕٞچٙيٗ ٚ وشدٜ رخيشٜ دسایٛ ٌٌُٛ دس خٛدواس كٛست
  لثّی ٘ؼخٝ جایٍضیٗ سا جذیذ ٘ؼخٝ ػشیؼا تغييش، ٞش اػٕاَ

ٝ ای ٔی وٙذ،  رخيشٜ ػاصی ٔٙظٛس تٝ ”Save“ ػٙٛاٖ تحت دوٕ
 .٘ذاسد ٚجٛد دسٚ٘ؾ دػتی

 

 فایُرخيش ٜ ػاصی خٛدواس 
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 ٘شْ افضاس ٚیشاػتياس
 Word -(غّط یاب)

https://learning.asarayan.com آموزش نحوه استفاده از افزونه ويراستيار        

   

 ایٗ اص تشخی وٝ ٔيذٞذ لشاس خٛد واستشاٖ دػتشع دس سا تيـٕاسی ٞای لاتّيت افضٚ٘ٝ ایٗ
ٝ ٞای اكلاح ألایی، غّطياب : اص ػثاستٙذ ٞا لاتّيت ٝ ٌزاسی، اكلاح ٔتٗ، ٘ٛیؼ  تثذیُ ٘ـا٘
 ٘ىات اص .ٔيثاؿذ …ٚ اػذاد ٔتٗ،تثذیُ ألایی پشداصؽ پيؾ پيٍّٙيؾ، تثذیُ تاسیخ، ٚ تمٛیٓ
ٝ كٛست ٚیشاػتياس وٝ اػت ایٗ افضٚ٘ٝ ایٗ تٛجٝ لاتُ ٗ  ٚ سایٍاٖ ت  .ٔی ؿٛد ػشضٝ تاص ٔت

.  سا اجشا وٙيذ  Word٘شْ افضاس ٘شْ افضاس ٚیشاػتياس سا داّ٘ٛد ٚ ٘لة وٙيذ ٚ ػپغ   
 .دؿٛاضافٝ ٔی  Wordتٝ ٘شْ افضاس  Virastyarیه ػشتشي تا ٘اْ 
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